
Ihr Aufgabengebiet umfasst…

• Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Post, Telefon

• Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten

• Bearbeitung, Verwaltung und Pflege interner Daten und Statistiken

• Unterstützung im Verkaufsinnendienst

• Organisationstalent

• Selbständige und genaue Arbeitsweise

• Lernwillen 

• Flexibilität 

• Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit 

• Englisch-Kenntnisse 

• EDV-Kenntnisse 

• Bezahlung nach KV Angestellte in der Spedition, ab Verwendungs-

gruppe II € 1373,30 mit der Bereitschaft zur Überbezahlung!

• einen sicheren und modernen Arbeitsplatz

• ein ausgezeichnetes, teamorientiertes Betriebsklima 

• abwechslungsreiches, eigenverantwortliches Arbeiten 

• eine leistungsorientierte Entlohnung 

• kontinuierliche Weiterbildung 

• reelle und rasche Aufstiegsmöglichkeiten 

• Bezahlung nach KV Angestellte in der Spedition, Verwendungs-

gruppe II ab € 1373,30 mit der Bereitschaft zur Überbezahlung!

Sie zeichnen sich aus durch ... 

Berufserfahrung in der Spedition ist von Vorteil, aber nicht Bedingung.

Derzeit beschäftigen wir rund 70 MitarbeiterInnen an den Standorten Wiener 

Neudorf und Schwechat. Stetiges Wachstum ist nicht nur geplant, sondern auch 

erforderlich.

BTG SPEDITION UND 

LOGISTIK GMBH
IZ NÖ Süd, Strasse 14, Objekt 32 • 2355 Wiener Neudorf • Austria

Telefon: +43 (2236) 62555-0  •  Fax: +43 (2236) 62555-50                                                            

Mail: office@btg.at  •  Web: www.btg.at 

Wir sind ein junges, aufstrebendes, international tätiges Unternehmen mit der 

Kernkompetenz im Bereich Transport-Logistik.

Als Dienstleistungsunternehmen legen wir großen Wert auf professionelle 

Kommunikation, sowie rasche und flexible Lösungen für unsere Kunden. 

Wir suchen für unseren Standort Wr. Neudorf eine(n)

Teilzeit-MitarbeiterIn für 

Empfangssekretariat/Telefonzentrale und Verkaufsinnendienst

Better Transport Guaranteed …

JP-013 per E-Mail an office@btg.at.

Kommen Sie an Bord ...

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Foto unter Referenz 

Wir bieten Ihnen ... 

in einem erfolgreich wachsenden Unternehmen.




